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CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1% El presente Reglamsnto estabiece y fija las bases para la
realizacion del Programa de Tutorias, de la Universidad
Auténoma de Tlaxcala.

Articulo 2% La Tutoria consiste en un proceso de acompanamiento
durante la formacién de los estudiantes, que se concreta
mediante la atencién personalizada a un estudiante o a un
grupe de estudiantes por parte de docentes que para tal fin
hayan sido designados como  futores.  Dicho
acompafiamiento ofrece a los estudiantes una atencidn
especializada, sistematica e integral, con el propésito de
facilitar su incorporacién al medio universitario y académico;
reforzar el proceso ensefianza-aprendizaje; orientar y
asesorar en la definicién de su plan de estudios y en todas
aquellas actividades que complementen su desarrollo
académico; en caso de situaciones personales del Tutorado
tales como: procesos de formacion persconal, proyectos de
vida, aspectos psicolégicos, médicos y sociales, mismos
que deberan ser canalizados en los casos que asi o
demanden, a otras instancias y en gensral, guiar y dar
seguimiento en el desarrollo académico y personal del
estudiante tutorado.

Articulo 32. Dentro de la Tutoria se incluye la Asesoria, que a
diferencia de la anterior se entenderéa como aquella
actividad cotidiana, asistematica, temporal y no
necesariamente estructurada, que se ofrece al estudiante, a
través de los docenties y se brinda por peticién formal e
informal cuando éste requiere de apoyo en cuestiones
(nicamente de corte académico.



Articulo 4°.E| programa de Tutorias se establece con los siguientes
cbjetivos:

a. Fortalecer la atencion del estudiante durante su proceso de
formacién profesional.

b. Involucrar mas actividades a los docentes en el apoyo de plan
de vida y carrera del estudiante.

c. Ayudar a mejorar el rendimientc académice & incrementar la
probabilidad de éxito en sus resultados.

d. Promover el desarrollc de métodos de estudic y el
autcaprendizaje.

e. Retroalimentar el sistema de ensefianza-aprendizaje.

f. Propiciar la permanencia de los estudiantes en su eleccién
profesional.

g. Propiciar el aumento del indice de eficiencia terminal.

h. Estimular el interés del estudiante por su propia carrera.

i. Elevar la calidad del procese educativo.

Articulo 5°. Por su modalidad, las Tutorias se clasifican en:
a. Individualizadas, y
b. Grupales
Articulo 62 Las dos figuras involucradas activamente en la interaccién
tutorial, se define como:

a. Tutor, el docente que realiza esta actividad complementaria.

b. Tutorado, el estudiante que es beneficiado con este servicio.



CAPITULO I

ESTRUCTURA DEL PROGRAMA DE
TUTORIAS

Articulo 7°. El Programa Institucional de Tutorias, es organizado,
supervisado y coordinado, en forma general por la
Secretaria Técnica de la Universidad Auténoma de Tlaxcala.

Articulo 8° La organizacién, coordinacién, seguimiento, evaluacién y
control de Programas de Tutorias, dependera de las
Coordinaciones de Carrera a través de las Coordinaciones
de Tutorfa de cada Licenciatura.

Articulo 8°. La Direccién a través de las Coordinaciones de Carrera y
las Coordinaciones de Tutorias, convocara a reunién a los
Tutores, cuando mencs tres veces por periodo escolar, con
la finalidad de dar seguimiento y evaluacién a los resultados
cbtenidos, asi como realizar propuestas para mejorar la
actividad tutorial.

Articulo 10%.  Las Coordinaciones de Tutorfas, podran promover la
reunién de sus respectivos Tutores, cuando asi lo
consideren pertinente.

CAPITULO 1l
ORGANIZ ACION

Articulo 112, Las Coordinaciones de Tutorias promoveran
permanentemente el Sistema Institucional de Tutorias.

Articulo 12°. La Tutoria sera proporcicnada preferentemente por
los docentes de tiempo completo, en un ndamero de horas
por semana determinada por las necesidades
Institucicnales.



Articulo 13°. Para el caso de los docentes de medio tiempo y hora-
clase, de ser necesaric se incorporardn al Sistema
Institucional de Tutorias.

Articulo 149 Cada Coordinacién de Carrera, determinara el
numero de estudiantes por tutor.

Articulo 15°. El servicio que se brinde a través del Sistema de
Tutorias comprende: la orientacién sobre los procedimientos
que el Tutor juzgue conveniente canalizar, seguimiento de la
trayectoria de los Tutorados desde su ingreso a la
Universidad hasta su titulacién, en problemas de orientacién
vocacional, educativa y psicolégica, bolsa de trabajo, becas,
servicio médico, desarrollo deportivo, coordinacién de
programas para estudiantes de alto rendimiento, de cursos
remediales y de talleres de apoyc en diversas areas del
conocimiento y todos aquellos servicios que en su momento
demande |a formacién integral de los estudiantes.

Articulo 169. Las Coordinaciones de Tutorfas, seran los
responsables de entregar la “Carpeta del Tutor’ que esta
integrada con: La  Normatividad institucional v
Departamental, Calendaric Académico, Plan de Actividades
Académicas de Licenciaturas, Planc de Infraestructura,
Triptico de Programa de Tutoria, Mapa Curricular de la
Licenciatura, Horarios, Kardex y/o lista de tutorados,
Formatos de Tutoria, Oficio de Asignacién de Tutorados y
otros que se consideren necesarios.

Articulo 179 Los documentos que conforman la carpeta del tutor y
los formatos que se anexan de seguimiento y evaluacion de
las tutorfas, tante del ejercicio del Tutor como del desarrollo

del Tutorado, seran controlados por las Coordinaciones de
Tutorias.



Articulo 18°. Las Coordinaciones de Carrera al inicio del periodo
escolar, deberan informar a las Coordinaciones de Tutorias:
a. La relacién de los Tutores designados.

b. La relacién de los estudiantes que en ese momento recibiran la
Tutoria.

c. Plan de Actividades Académicas de Licenciatura del periodo
correspondiente.

d. Horarios de tutores y tutorados.

Articulo 19°. Las Coordinaciones de Tutorias entregaran al término

del periodo escolar las evaluaciones y los resultados de
dicha actividad.

CAPITULO IV
SERVICIOS DE APOYO A LA TUTORIA

Articulo 200, Los Servicios de Apoyo a la Tutoria seran a través
de:

Los servicios que ofrece la Universidad Auténoma de Tlaxcala.
a. Departamento de Servicios y Promocién Social.
b. Departamento de Extensién Académica.
c. Departamento de Actividades Deportivas y Recreativas.
d. Departamento de Promocién Artistica y Cultural.

e. Departamento de Difusién y Divulgacion.



f. Departamento de Editorial.
g. Secretaria Técnica.
h. Departamento de Control y Registro Escolar.
i. Infotecas.
j. Infoteca Central.
k. Centro de Cémputo y Registro Escolar.
. Libreria Universitaria.
m. Orientacion Educativa.
& Orientacion Vocacional.
& Orientacién Escolar.
& Orientacién Profesional.
& Asesoria Psicolégica.
« Coordinacion Operativa de Tutorias.
& Coordinacién de Becas.

Los servicios que ofrece cada Departamento.

Articulo 219. El Servicic de Tutoria se otorgara a los estudiantes
cuando menos tres veces por periodo escolar mediante
previa cita, acordada con el tutor asignado. No cbstante
podran solicitar el servicio de tutoria en cualquier momento.

Articulo 222 Los estudiantes avanzados que hayan aprobado con
un promedic general minimo de nueve, sean estudiantes

regulares y sin materias reprobadas durante su estancia en
la Universidad, podran apoyar Unicamente con los servicios



de asesoria previa aceptacién de las Coordinaciones de
Tutorias que corresponda bajo la figura de Asesor Auxiliar,
con la supervisién de Tutorias docents.

Articulo 23°. Los estudiantes que sean aceptados como Asesor-
Auxiliar, podran solicitar ante la Coordinacién de Tutorias.

Articulo 24°. Las Coordinacién de Tutorfas, entregaran una
Constancia a los docentes tutores que hayan cumplido con
las actividades de tutoria. Misma que sera expedida por &l
Director del Departamento.

CAPITULO V
OBLIGACIONES DEL TUTOR

Articulo 25°. Las obligaciones del Tutor son:

a. Orientar las potencialidades del estudiante de tal forma que
pueda canalizarlas con éxitc en su transito por la Universidad.

b. Guiar al estudiante en las decisiones relacionadas con Ila
construccién de su perfil profesional individual bajo los
lineamientos del programa correspondients.

c. Orientar al estudiante en la eleccién de las asignaturas y
actividades académicas.

d. Orientar al estudiante para la elaboraciéon de trabajos
académicos de tesis, de ejecucién de su servicio social y
practicas profesicnalss.



. Canalizar a los distintos servicios e instancias de la Universidad,
asi como a aquellas instancias externas, que pueden brindarle
apoyo personal en salud, asesoria psicolégica y apoyo en
situaciones sociales que asi se demanden.

Apoyar al estudiante en los asuntos relacionados con sl
aprendizaje, ayudandole a desarrollar habilidades de estudio.

. Conocer la estructura y la organizacién del plan de estudios, el
perfii de egreso, asi como los aspectos generales de la
organizacion, para lograr la integracién en su ambiente.

. Propiciar ambientes de confianza en el estudiante, para que
manifiesten sus dificultades en el desempeiic escolar, en cuyo
caso debera gestionar apoyo y canalizarlo.

Ofrecer consultas sobre algin tépico de la experiencia educativa
para ampliar el conocimiento del estudiante.

Asistir puntualmente como minimo a tres tutorias por tutorado
que se programen por periodo escolar.

. Mantener confidencialidad de la informacién manejada con el
tutorado.

Informar al final de cada pefiodo escolar sobre sus actividades
como tutor.

.Mantener constante comunicacion con las Coordinaciones de
Tutoria.

. Avalar la Constancia de los estudiantes que hayan cumplido
satisfactoriamente con la Actividad Tutorial.



CAPITULO VI
OBLIGACIONES DEL TUTORADO
Articulo 26°. Las obligaciones del tutorado son:

a. Obtener la informacién académica necesaria para asumir la
responsabilidad de su desempefio escolar.

b. Cumplir con el programa de trabajo que acuerde con el Tutor.

c. Cumplir puntualmente con un minimo de tres tutorias por periodo
escolar previamente calendarizadas, en el entendido de que se
encuentra en libertada de solicitar tutorias adicionales cuando lo
requiera, siempre y cuando exista la disponibilidad del tutor.

d. Mantener comunicacién con el tutor para intercambiar puntos de
vista sobre su trayectoria escolar y sobre los contenidos de Ios
cursos remédiales en su caso.

ARTICULOS TRANSITORIOS
Articulo 12 Aquellos aspecios no contemplados en el presente
Reglamento, asi como los problemas de interpretacién,

seran resueltos por las Coordinaciones de Tutoria.

Articulo 2°. El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de
ser aprcbade por el H. Consejo Departamental.

Aprobado por el H. Consejo Departamental del dia tres de octubre del afio dos mil
fres.

{Reglamento de Tutorias elaborado por el Departamento de Ciencias Econdmico
Administrativas de la 1J.A.T.)



